Ankommen!

-

Die vhf elektronik GmbH ist ein leistungsstarkes und wachstumsorientiertes Unternehmen im
Bereich Elektronikentwicklung und Fertigung. Als dynamisches und innovatives Unternehmen
bieten wir Ihnen eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem modernen
Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Wegen. Am Firmensitz in Furth, 15 km
sudostlich von Nurnberg, beschaftigt vhf aktuell Gber 35 Mitarbeiter und expandiert stetig.

Assistent (m/w/d) der Geschaftsleitung

Das sind Ihre Aufgaben

* Unterstltzung unseres Geschaftsfuhrers bei allen organisatorischen, administrativen und
projektspezifischen Aufgaben

* Sie sind verantwortlich fur die Verwaltung, Uberwachung, Messung und Uberpriifung der
internen Prozesse und Verfahren nach der DIN EN I1SO 9001:2015, insbesondere fir die
Erstellung, Entwicklung und Betreuung der QM Prozesse und Dokumentationen

* Sie sind maRgeblich fiir die Steuerung und Uberwachung der betriebswirtschaftlichen
Prozesse und Projekte verantwortlich

* Sie unterstutzen bei der Stammdatenpflege unseres ERP-Systems, insbesondere die
Bereiche Vertrieb, Einkauf und Fertigung

¢ Sie beteiligen sich an Marketingaktivitaten und pflegen unsere Webseite sowie unsere Social
Media Accounts

Das wiinschen wir uns

¢ Sie verflgen Uber ein erfolgreich abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissenschaften,
Betriebswirtschaftslehre oder einer vergleichbaren Qualifikation

* Erfahrung im Bereich Qualitditsmanagement nach ISO 9001:2015 winschenswert

* Rechtliche Themen und der Umgang mit Zahlen liegen Ihnen



* Sie arbeiten selbststandig, strukturiert und terminorientiert

¢ Sie arbeiten gerne Abteilungsubergreifend und erkennen schnell Zusammenhange und
Abhangigkeiten

¢ Sie gehen sicher mit MS-Office um und kénnen sich schnell in weitere Softwarelésungen
einarbeiten

* Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab

Das erwartet Sie

* Ein wachsendes Unternehmen mit einem zukunftsweisenden Produktportfolio
* Eine ansprechende Vergutung mit flexiblen Arbeitszeiten

* Einen modernen Arbeitsplatz mit fester Standortzusicherung

* Anspruchsvolle, abwechslungsreiche und spannende Tatigkeiten und Projekte
* Eine individuelle, umfassende und praxisbezogene Einarbeitung

e Kostenlose Getranke (Kaffee und Wasser)

e Attraktive Firmenevents

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann sollten wir uns kennenlernen! Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung tUber unsere
Onlineplattform unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und lhrem frahesten Eintrittstermin.
Haben Sie noch Fragen?

Dann wenden Sie sich gerne an Frau Lisa Bahr unter der Telefonnummer +49 911 960685 0.

Jetzt bewerben



https://vhf-camfacture-ag.onlyfy.jobs/application/apply/1n83mw03mw3t0ne6dj4ow53grufl6n4

